MODELO  DE REUNIÓN


	
	          Convocatoria/Acta de reunión          

	Fecha:                                   Hora:                                  Lugar:



	Participantes

	Empresa:


	Externos:



	Orden del día

	

	Temas tratados/Conclusiones

	

	Tareas a realizar

	Descripción
	Plazo
	Responsable
	Recursos Necesarios

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Y
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Fecha:
	Responsable:
	Hoja ___ de ___ 





