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	  H.0.S.3.   Convocatoria/Acta de reunión     M.D.D.

	Fecha:                                                                 Hora:                                    Lugar:



	Participantes

	Internos:


	Externos: 



	Orden del día

	Explicación del proceso de implantación de la  Diagnosis Digital  dentro de la metodología para incorporación de las tecnologías TICs en las organizaciones empresariales

A.- Presentación del Equipo  de Trabajo de la empresa Consultora y del Cliente.

B.-Presentación de los resultados obtenidos en la Guía de Autodiagnóstico Digital.

C.-Descripción de ejemplos de instalación de TICs en otras empresas del sector.

D.-Exposición y Consenso sobre el Calendario de Trabajo:

·   Objetivos de cada fase

·   Responsables

· Dedicación

· Fechas



	Temas tratados/Conclusiones

	

	Tareas a realizar

	Descripción
	Plazo
	Responsable
	Recursos Necesarios
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	Fecha:
	Responsable:
	Hoja       de 
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