Distribución del tiempo del Director de Materiales

	HORA / DIA
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	TAREAS

	8,45 a 9,00
	X
	X
	X
	X
	X
	Despacho

Agenda

	9,00 a 9,30
	X
	X
	X
	X
	X
	Entrevistas y Urgencias

	9,30 a 10,30
	Estudios
	Compras
	Seguimiento
	Jefe Compras
	Sub. Materiales
	Control del Área

	10,30 a 11,00
	Uno cada día
	Uno cada día
	Uno cada día
	Uno cada día
	Uno cada día
	Despachos con personal  Área

	11,00 a 12,00
	Despacho con otra Área
	Visita a un Proveedor
	Despacho con otra Área
	Visita a un Proveedor
	Visita  a un Proveedor
	Visitas a proveedores 

Despachos con otras Áreas

	12,00 a 13,00
	
	
	
	
	
	En reserva

	13,00 a 14,00
	Compradores Materiales
	Perseguidores Pedidos
	Coordinadores Proyectos
	Secretariado y Administración
	Reuniones de Mejora
	Reuniones creativas o Formación del personal

	14,00 a 14,30
	X
	X
	X
	X
	X
	Firmas

	14,30 a 16,00
	X
	X
	X
	X
	X
	Comida

	16,00 a 18,30
	Proyectos  Bienes Equipo
	Control  de Calidad
	Ingeniería 

I+D
	Proyectos Ferroviarios
	Operaciones Producción
	Reuniones con otras Áreas  y Control Resultados y objetivos

	18,30 a 19,30
	X
	X
	X
	X
	X
	Trabajo propio


